
Pénzügyi Vállalkozásunk Jogi behajtási osztályunkra, Követeléskezelő munkakörbe keresünk 

munkatársakat egy fiatalos, vidám, támogató csapat bővítésére. 

 

Feladatok, amelyeket el kell végezni 
• Követelések tömeges kezelése, jogi igényérvényesítési feladatok teljes körű ellátása, 
• Követeléskezelési szoftverben: fizetési felszólító levelek, ügyfélmegkeresések, illetve jogi 

eljárásokban érkező felhívások, végzések megválaszolása, adatrögzítés, 
• Fizetési meghagyás és végrehajtási lapok kibocsátása iránti kérelmek benyújtása, 
• Fizetési meghagyás, végrehajtási eljárási eljárások kezdeményezése, és lefolytatásukban való 

hatékony és érdemi közreműködés, 
• Peres eljárásokban az eljáró ügyvéddel való együttműködés és kapcsolattartás, 
• Kapcsolattartás közjegyzőkkel, végrehajtókkal, bíróságokkal, felszámolókkal, földhivatalokkal, 
• Telefonos és személyes ügyfélkezelés lebonyolítása, 
• Követeléskezeléssel kapcsolatos ügyfél reklamációk, panaszok elbírálása, megválaszolása, 

feldolgozása; 
• Fizetési kedvezményre irányuló kérelmek előterjesztése, elbírálása, megválaszolása; 
• Jogi eljárásokban történő teljeskörű közreműködés (pl.: felszámolás, csődeljárás, végrehajtási 

eljárások) és kapcsolattartás adósokkal és hatóságokkal; 

Szeretnénk, ha az alábbiak rád jellemzőek lennének 
• Legalább egy lezárt éved van a jogi asszisztensi képzésen, 
• Talpraesett vagy és jól kommunikálsz szóban és írásban egyaránt, 

• Légy a szakma (jog, fizetésképtelenségi jogág) iránt kíváncsi és érdeklődő, és szeress új dolgokat 
tanulni, 

• Irányadó jogszabályokat Fmhtv., Vht, legalább érdeklődésszinten ismered; 
• Pontosan és precízen dolgozol, és a határidőket mindig pontosan betartod, 
• Tudsz önálló és hatékony dolgozni, de az sem jelent problémát, ha projektmunkában 

csapatjátékos vagy; 
• Remek a konfliktuskezelés és stressztűrő képességed, 
• Teljes munkaidőt (8 órát) tudsz vállalni. 

 
Örülnénk neki, de nem feltétel: 

• Ha hasonló területen (követeléskezelés, behajtás) szereztél szakmai tapasztalatot; 

• Ha azonnal tudsz kezdeni és ismered az INDECS nevű követeléskezelési szoftvert, 

• Ha már megvan a szakmai végzettséged, de az sem baj, ha még nincs; 
 
Ide járunk dolgozni: 

• Budapest VI. kerületébe, az Oktogon 4-6 villamos megállójától gyalog 2 percre és reggel 8:30-
ra. Ha vonattal utazol, akkor a Nyugati Pályaudvar is egyetlen villamos megállóra van tőlünk. 
 

Amit mi kínálni tudunk: 
• Versenyképes fizetés, 
• Szakmai fejlődési lehetőség; segítünk a releváns szakmai ismereteket és annak teljes folyamatát 

elsajátítani, nemcsak részfeladatokat kell ellátnod; 
• Van ingyen kávénk (bármennyit), vizünk, meg egyebek; 
• Fiatalos, vidám csapat; 

 
Jelentkezz hozzánk: 

Fizetési igény megjelölésével kérjük az önéletrajzokat küldjétek az office@kpllc.eu e-mail címre; 

Ha érdekel a munka, de vannak kérdéseid és esetleges akadályaid, akkor azokat is írd meg, hátha meg 

tudjuk oldani. 
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