Alldshirdetés

Dr. Szdnté Agota Kézjegyzéi Iroddja (Szentes)

kozjegyzébjelolt

munkakorbe keres munkatdrsat

Ezek a feladatok varnak téged:

e zaradék-, kozjegyzdi okirat-, hatdrozattervezetek készitése

o akozjegyzéi szaktertiletekre irdnyado tigyviteli szabalyok, valamint az anyagi- és
eljarasjogi joganyag jogalkalmazoi szint( elsajatitasa

e lgyfélkérelmek irdsba foglaldsa, ehhez az tigyfelek meghallgatdsa, id6pontok
egyeztetése

e hagyatéki-, egyezségi-, egyéb targyalasok kittizése, idézések irasba foglalasa

e jegyz6konyvvezetés

e Dbirosaggal, 6nkormanyzattal, polgarmesteri hivatallal, foldhivatalokkal, egyéb
hatdsagokkal, bankokkal kapcsolattartds, egyeztetés az egyedi tigyekben

Miért jo itt dolgozni?

e SZEP kartya juttatds

e ingyen kavé, asvanyviz

e anapi 30 perces ebédid6t nem kell ledolgozni

e ingdzas esetén utikoltség téritése

e hatdrozatlan idej(i szerz6dés

e elegans, klasszikus irodai kornyezet

e belvarosi jo megkozelithetéség

e széleskort tapasztalatszerzési lehetdség a kozjegyz6i munka minden teriiletén

e kihivasokkal teli, felel6sségteljes feladatok

e kamarai képzéseken valo részvételi lehetéségek biztositasa a kozjegyzéi iroda
koltségviselésével

e sokfajta tigytipussal dolgozunk, igy a szakteriilet altal ellathaté feladatokra
széleskorl gyakorlati és elméleti informacidszerzést tudunk biztositani

e akadalymentesitett munkahely

Elvarasok/készségek:
e jogiegyetemi végzettség
e MS Office programok felhaszndldszintid ismerete
e pontos és felelgsségteljes munkavégzés
e lojalitds a hatosagi feladatok elldtdsa irdnt és érdekében
e lgyfélcentrikus szemléletmod
e jo kommunikacié és problémamegoldo szandék
o egylttmikodési képesség, Gszinteség
e rugalmassdg az egyes napokon beliil eltéré leterheltséggel jaro feladatok
kivitelezéséhez

Munkaidé: teljes munkaidds, heti 40 6ra. Hétf6-kedd: napi 8 dra, szerda-csiitortok: napi
9 Ora, péntek: napi 6 ora.

Mikortol lehet kezdeni: azonnal

Jelentkezés modja: a fényképes, telefonszammal, bérigénnyel ellatott szakmai 6néletrajzokat a
e-mail cimre varjuk!
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